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Una recomendación que se pide desde el señor enlace John Torres, es llamar asistencia en tiempo real en el drive del colegio

e informar cuando los niños presentan alguna caída o golpe durante las sesiones de clase e incluso cuando los niños

informan que se lastimaron en el recreo o en la casa con el fin de tener un mejor control.

El llamado de lista del SIM  se debe realizar en los tiempos establecidos, es decir no pasar de 6 horas después que se ejecuta

la clase,  bajo el drive que se llena en el colegio.

mejor manera. Teniendo en cuenta que los formadores que tienen bachillerato su horario es de 9:50 am a 2:10 PM  y para

los formadores que tienen los grupos de primaria es de 9:50 am a 3:10 pm con una hora de almuerzo.

3. Para la planeación de clases en el SIM, se deja claro que se deben cargar las clases en plataforma del sistema de 

información misional en los primeros 3 días de cada quincena y también desarrollar el tema psicosocial de cada modulo

según las directrices que se den para cada mes.

1. Siendo las 9:00 am el Gestor IED Eddison Manrique, empieza la reunión con un saludo a su grupo de trabajo de manera 

general y se pregunta si se tienen novedades con sus grupos asignados o con sus acompañantes en los horarios de clases.

Por parte de los formadores se indica que los docentes acompañantes, realizan su función y los acompañan en toda la sesión

de clase.

2. Para los formadores la hora de llegada al colegio debe ser 9:50 con el fin de organizar material y desarrollar la clase de la

TEMAS TRATADOS 

ORDEN DEL DIA 

1 . Saludo al grupo de formadores asignado a la IED. 4. Novedades

2. Llegada al colegio y salida. 5. Varios 

3. SIM - llamado de lista drive - firma de asistencia en la IED

EDISSON MANRIQUE GESTOR IED DEPORTES JEC

FORMADORES FORMADORES DEPORTES JEC

HORA DE INICIO: 9:00 a. m. HORA FIN: 10:00 a. m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN:  OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES                    AA

ACTA No. 2024

LUGAR: IED CARLOS ARANGO VELEZ
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12:00 pm en la IED Carlos Arango Vélez.

en horario de 9:00 am a 10:00 de que lleguen puntuales y de no cumplir el acuerdo se citaran los días lunes de  10:00 am a 

TEMAS TRATADOS 

Los formadores deben firmar la planilla de control de llegada en la oficina del enlace IED John Torres todo los días.

grupo. En dado caso que sea incapacidad medica, se debe anexar la constancia medica en informar al gestor IED Eddison 

Manrique, para informar al enlace IED y organizar de manera rápida la operación en la IED.

5. Se realiza la presentación del nuevo formador Juan Camilo Sáenz para el centro de interés de actividad física.

Dado la impuntualidad de algunos formadores, se dará una nueva oportunidad para las próximas reuniones los días jueves

4. Los formadores que necesiten un permiso lo deben pasar con una semana de antelación para no afectar la operatividad del 
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SI X

Ninguna.

Observaciones 

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ

NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N.A N.A
CARGO Gestor IED CARGO 

Siendo las 10:00 AM se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N.A N.A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N.A N.A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Tiempo del contratoFormadores Puntualidad en la hora de llegada a la IED

Tiempo del contratoFormadores Llamado de lista en el drive de la IED de manera diaria

Formadores Tiempo del contrato

Cargue de sesiones en el SIM de manera puntual Formadores Tiempo del contrato

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Llamado puntual de asistencia en el SIM
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