Si no maneja consecutivo

cologue N.A. COMITE/REUNION: OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES DD | MM AA
ACTA No. 3 10, 2024
LUGAR: IED CARLOS ARANGO VELEZ HORA DE INICIO: 9:00 a. m. HORA FIN: 10:00 a. m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE GESTOR IED DEPORTES JEC
FORMADORES FORMADORES DEPORTES JEC

ORDEN DEL DIA

1. Saludo al grupo de formadores asignado a la IED. 4. Novedades

2. Llegada al colegio y salida. 5. Varios

3. SIM - llamado de lista drive - firma de asistencia en la IED

TEMAS TRATADOS

1. Siendo las 9:00 am el Gestor IED Eddison Manrique, empieza la reunién con un saludo a su grupo de trabajo de manera

general y se pregunta si se tienen novedades con sus grupos asignados o con sus acompafiantes en los horarios de clases.

Por parte de los formadores se indica que los docentes acompafantes, realizan su funcién y los acompafan en toda la sesion

de clase.

2. Para los formadores la hora de llegada al colegio debe ser 9:50 con el fin de organizar material y desarrollar la clase de la

mejor manera. Teniendo en cuenta que los formadores que tienen bachillerato su horario es de 9:50 am a 2:10 PM y para

los formadores que tienen los grupos de primaria es de 9:50 am a 3:10 pm con una hora de almuerzo.

3. Para la planeacién de clases en el SIM, se deja claro que se deben cargar las clases en plataforma del sistema de

informacion misional en los primeros 3 dias de cada quincena y también desarrollar el tema psicosocial de cada modulo

segun las directrices que se den para cada mes.

Una recomendacion que se pide desde el sefior enlace John Torres, es llamar asistencia en tiempo real en el drive del colegio

e informar cuando los nifios presentan alguna caida o golpe durante las sesiones de clase e incluso cuando los nifios

informan que se lastimaron en el recreo o en la casa con el fin de tener un mejor control.

El llamado de lista del SIM se debe realizar en los tiempos establecidos, es decir no pasar de 6 horas después que se ejecuta

la clase, bajo el drive que se llena en el colegio.
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TEMAS TRATADOS

Los formadores deben firmar la planilla de control de llegada en la oficina del enlace IED John Torres todo los dias.

4. Los formadores que necesiten un permiso lo deben pasar con una semana de antelacién para no afectar la operatividad del

grupo. En dado caso que sea incapacidad medica, se debe anexar la constancia medica en informar al gestor IED Eddison

Manrique, para informar al enlace IED y organizar de manera rapida la operacion en la IED.

5. Se realiza la presentacion del nuevo formador Juan Camilo S&enz para el centro de interés de actividad fisica.

Dado la impuntualidad de algunos formadores, se dara una nueva oportunidad para las proximas reuniones los dias jueves

en horario de 9:00 am a 10:00 de que lleguen puntuales y de no cumplir el acuerdo se citaran los dias lunes de 10:00 am a

12:00 pm en la IED Carlos Arango Vélez.
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE

PARA SU REALIZACION
Llamado puntual de asistencia en el SIM Formadores Tiempo del contrato
Cargue de sesiones en el SIM de manera puntual Formadores Tiempo del contrato
Llamado de lista en el drive de la IED de manera diaria Formadores Tiempo del contrato
Puntualidad en la hora de llegada a la IED Formadores Tiempo del contrato

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢Se logro el objetivo?

SI

[x]

NO [ ]

Observaciones

Ninguna.

Siendo las 10:00 AM se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en lareunion no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA [ FIRMA N.A N.A
NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N.A N.A
CARGO Gestor IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: ‘

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ |
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Con la suscripcion del presente formulario, autorizo al IDRD asi como a cualquier dependencia y/o area del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujecm a lo establecido en sus Polmcas de Proteccion de Datos Personales, atendiendo a las

a
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-
Y

dad-

finalidades en ellas sefialadas. La Politicas pueden ser consultadas en la pagina web del IDRD: https J//www.idrd.gov..co/p g y-p

GESTION DOCUMENTAL -V.4

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

